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OBOWIAZKI PROWADZACYCH ZAJECIA DYDAKTYCZNE

ZAKRES PROCEDURY

Procedura obowigzuje prowadzacych zajecia dydaktyczne na wszystkich poziomach
I formach ksztalcenia.

. TERMINOLOGIA

— Jednostka organizacyjna — jednostka podstawowa, jednostka miedzywydziatowa.

— Kierownik jednostki organizacyjnej — dziekan wydziatu, dyrektor innej niz wydziat
jednostki podstawowej, dyrektor jednostki miedzywydzialowe;.

— SZJK — System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

— Karta przedmiotu — Kkarta zawierajagca treSci programowe przedmiotu, efekty
ksztalcenia oraz form¢ i warunki zaliczenia przedmiotu.

ODPOWIEDZIALNOSC

— Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia,
— Prodziekan wilasciwy ds. studenckich,
— Kierownik jednostki organizacyjnej,

— Prowadzacy przedmiot.

OPIS POSTEPOWANIA

4.1. O obsadzie zaje¢ dydaktycznych, a w szczegdlnosci o wyznaczeniu prowadzacego
przedmiot, decyduje kierownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny
za przedmiot.

4.2. Prowadzacy przedmiot jest odpowiedzialny za jego realizacje, w tym:

a) opracowanie tresci ksztalcenia zgodnie z programem studidw,

b) opracowanie Karty przedmiotu (dla studiéw I i II stopnia - formularze Z1-PU7,
dla studiéw podyplomowych — formularz Z2-PU7, a dla studiow III stopnia
zgodnie z regulacjami wydzialowymi),

c) ustalenie harmonogramu i zasad prowadzenia przedmiotu, sposobu kontroli
wynikoéw, spisu literatury, zasad BHP obowigzujacych podczas zajec
laboratoryjnych oraz warunkéw uzyskania oceny koncowe;j,

d) podanie informacji o przedmiocie, o ktorej mowa w pkt ¢) do wiadomosci
studentom na pierwszych zajeciach z danego przedmiotu, a takze
opublikowanie ich na tablicy ogloszen lub na odpowiedniej stronie
internetowej,

e) prowadzenie katalogu ocen koncowych i nadzoér nad prowadzeniem katalogow
ocen czastkowych zawierajacych uzyskane efekty ksztatcenia,

f) wpisywanie ocen koncowych do systemu EKOS 1 indeksow,

g) przekazanie protokotdw ocen koncowych do dziekanatu.

4.3. Osoba prowadzaca dang forme zaj¢¢ jest odpowiedzialna za:

a) opracowanie i terminowe wydanie studentom materiatow niezbednych do
odbycia tej formy zaje¢ (tematy C¢wiczen tablicowych/laboratoryj-
nych, projektow, seminariow, instrukcji i materiatdbw pomocniczych),

b) podanie studentom na pierwszych prowadzonych przez siebie zajgciach
programu zaje¢ (zgodnego z Kartg przedmiotu), warunkow zaliczenia
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4.5.

4.6.

4.7.

prowadzonej przez siebie formy zaje¢ oraz spisu literatury, a takze
przeprowadzenie szkolenia BHP na zajeciach laboratoryjnych,

c) ustalenie i podanie do wiadomosci studentom godzin konsultacji,

d) prowadzenie katalogu ocen czastkowych zawierajgcego potwierdzenie
uzyskanych efektow ksztalcenia oraz przekazywanie go prowadzacemu
przedmiot po zakonczeniu zajec,

e) dbalos¢ o stan przygotowania i warunki prowadzenia zaje¢ zgodnie z instrukcja
jednostki organizacyjnej (sale i pracownie dydaktyczne, stanowiska, sprzet
badawczo-pomiarowy, probki, preparaty, stan bezpieczenstwa itp.).

Osoby prowadzace zajecia dydaktyczne sa zobowigzane do punktualnego ich
rozpoczynania i konczenia.

Zastepstwa na zajeciach oraz zmiany terminu odbywania zaje¢ powinny by¢
ewidencjonowane zgodnie z zasadami obowigzujacymi w danej jednostce
organizacyjnej. Zmiany terminu odbywania zaj¢¢ sg podawane do wiadomosci
studentow.

Prowadzacy zajecia sa zobowigzani do zglaszania nieprawidtowos$ci wystepujacych
w procesie  ksztalcenia  bezposredniemu  przetlozonemu lub  wilasciwemu
pelnomocnikowi ds. SZJK, celem podjecia dziatan zapobiegawczych, korygujacych
i doskonalgcych.

Prowadzacy zajecia sa zobowigzani do podnoszenia swoich kwalifikacji
dydaktycznych w ramach samodoskonalenia oraz do wprowadzania nowoczesnych
form ksztatcenia (np. pokazoéw multimedialnych, e-learningu, Platformy Zdalnej
Edukacji, wlasnych stron internetowych).

. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA

Regulamin studiow,

Regulamin studiow doktoranckich,

Regulamin studiow podyplomowych,

Wytyczne Senatu Politechniki Slgskiej W sprawie warunkéw, jakim powinny
odpowiadac¢ programy ksztalcenia zawierajgce programy studiow, w tym plany
studiow, na studiach 1 i Il stopnia,

Wytyczne Senatu Politechniki Slgskiej w sprawie warunkéw, jakim powinny
odpowiada¢ programy ksztalcenia zawierajgce plany i programy studiow
doktoranckich,

Wytyczne Senatu Politechniki Slgskiej W sprawie warunkéw, jakim powinny
odpowiada¢ programy ksztalcenia zawierajace plany 1 programy studiow
podyplomowych,

Procedura PU2 Nadzor nad zapisami Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia,
Procedura PU5 Dziatania doskonalgce,

Procedura PU11 Ocena i monitorowanie efektow ksztalcenia.

. ZALACZNIKI

Zatacznik Z1-PU7 Karta przedmiotu
Zalacznik Z2-PU7 Karta modutu/przedmiotu — dla studiow podyplomowych



